
 
  

 

Die JEKO Market Research zählt zu den führenden Schweizer Marktforschungsinstituten mit 
Niederlassung in der Schweiz und Deutschland. 
Für die erfolgreiche Durchführung unserer vielfältigen Marktforschungsprojekte suchen wir zur 
Verstärkung unseres Teams an unserem Hauptsitz in Bern per Vereinbarung eine/n 
 

 

Sachbearbeiter/in Projektkoordination in Vollzeit 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Planung und Steuerung von Marktforschungsprojekten 

Einsatzplanung der Befrager 

Erstellung von Schulungsunterlagen und Präsentationen 

Durchführung von Projektschulungen 

Schnittstellen zu Befrager und anderen Dienstleistern 

Kontrolle der Auswertungsdaten 

Kontrolle der eigenentwickelten Auswertungssoftware 

Ihr Profil: 

 
Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung oder einen gleichwertigen Abschluss und 
interessieren sich für den Konsummarkt und den Detailhandel. 
Sie haben Freude am Umgang mit Menschen und sind kommunikativ und ausserdem sind Sie 
gewohnt, selbstständig, kundenorientiert und effizient zu arbeiten.  
Durch Ihr Organisations- und Koordinationsflair setzen Sie Prioritäten und behalten auch in 
hektischen Situationen die Übersicht. Sie verfügen über gute Französischkenntnisse in Wort und 
Schrift, Italienischkenntnisse sind von Vorteil. Die Office-Programme setzen Sie als 
selbstverständliches Arbeitsmittel ein.  
 
Wir bieten Ihnen: 

 
Ein vielseitiges und interessantes Team, in dem ein gutes Arbeitsklima und Kontinuität einen 
hohen Stellenwert haben. 
 
Wir freuen uns Sie kennenzulernen. Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail an 
riana.rambelo@jeko.eu. 
Für weitere Fragen steht Ihnen Frau Riana Rambelo, Leiterin Projektkoordination, Telefon,  
031 348 24 26 zur Verfügung. 
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